Krakiy kulttiros centro direktoriaus
) 2022 m. kovo 31 d. jsakymu Nr. V-6
KRAKIU KULTUROS CENTRO VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Krakiy kulttiros centro vieSyjy pirkimy organizavimo taisyklés (toliau — taisyklés) nustato Krakiy
kulttiros centro (toliau — perkanéioji organizacija) prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy planavima,
organizavima, vykdyma, procediiras, pirkimus vykdanciy asmeny teises, pareigas, funkcijas, pirkimy
apskaitg.

2. Atlikdama vieSuosius pirkimus perkancioji organizacija vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu,
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio
28 d. jsakymu Nr. 15-97 ,,D¢l Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo* (toliau — Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprasas), kitais VieSyjy pirkimy jstatymo jgyvendinamaisiais teisés aktais ir Siomis
taisyklémis.

3. Tvarkos apraSo pagrindiniai tikslai yra uztikrinti:

3.1. racionaly 1éSy planavima perkanciajai organizacijai pavestiems uzdaviniams ir funkcijoms
vykdyti;

3.2. teisingg Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo ir jo jgyvendinamyjy teisés akty, taip pat
perkanciosios organizacijos vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty taikyma;

3.3. atitinkamiems metams numatyty priemoniy kokybiska vykdyma laiku;

3.4. pirkimui skirty 1é8y taupy, racionaly naudojimg ir kontrole;

3.5. tinkamg pirkimo sutar¢iy ir preliminariyjy sutarciy vykdyma ir keitima.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

4.1. vieSyju pirkimy komisija (toliau — Komisija) — perkanciosios organizacijos viesyjy pirkimy
komisija;

4.2. maksimali pasitiilymo kaina — perkanciosios organizacijos nustatyta priimtina 1éSy suma, lygi
ikainiy ir kiekio (apimties) arba preliminaraus kiekio (apimties) sandaugai. Jei dalyvio pasitilyme
nurodyta pasitilymo kaina virSys maksimalig pasiiilymo kaing, Komisija ir pirkimy organizatorius turi
atmesti pasitilyma dél per didelés ir perkanciajai organizacijai nepriimtinos kainos;

4.3. pirkimo sutarties administravimas — tieckiamy prekiy, teikiamy paslaugy ir atlieckamy darby
priémimas, tickéjo priimty jsipareigojimy (kiekiy, kokybés, terminy ir kt.) vykdymo prieziiira, civilinés
atsakomybés tiekéjams taikymas, gincy sprendimas ir kiti perkanciosios organizacijos veiksmai, kuriais
siekiama, kad pirkimo sutartis biity jvykdyta joje numatytomis saglygomis;

4.4. pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu paskirtas
nepriekaistingos reputacijos perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nustatyta tvarka organizuoja
ir atlieka mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklauos biidu;

4.5. pirkimuy registras — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
skaitmeningje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus;

4.6. rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realig bei potencialig prekiy,
paslaugy ir darby pasiiilg rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty i§vady, pagal kurias priimami sprendimai dél
pirkimy vykdymo, rengimas. Rinkos tyrimo tikslai: nustatyti pirkimui skirtg 1éSy dydj, surinkti
informacijg deél pirkimo skaidymo (neskaidymo), suZinoti informacijg apie potencialiy tiekéjy skaiciy,
1$siaiSkinti numatomo pirkimo tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus, iSsiaiSkinti numatomo pirkimo
socialinius, aplinkosaugos aspektus, ar perkamas objektas yra centrinés perkanciosios organizacijos
kataloge ir pan.;

4.7. tiekéjy apklausa ZodzZiu — perkanciosios organizacijos zodinis kreipimasis ] tiekéjus (-3) su
prasymu pateikti pasitilymus. Taip pat galima pasinaudoti viesai tiekéjy pateikta informacija (reklama
internete ir kt.) apie sitilomas prekes, paslaugas, darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas



tiekéjy apklausai zodziu. Apklausiant ZodZiu su tiekéjais taip pat bendraujama asmeniskai arba
telefonu. Tiekéjai neprivalo pateikti savo pasiiilymy rastu;

4.8. uz perkanciosios organizacijos administravima Centrinéje vieSuyju pirkimy informacinéje
sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — perkanc¢iosios organizacijos
vadovo paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas, turintis teis¢ Centrinéje viesSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkanciaja organizacijg ir jos
darbuotojus (viesyjy pirkimy komisijos narius, pirkimy organizatorius, ekspertus ir kt.);

4.9. uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos darbuotojas, atsakingas
uz biudzetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy darby, prekiy
ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima;

4.10. uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuriam
centriné perkancioji organizacija suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo. Kai
numatoma mazos vertés pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10000 (desimt tukstanciy) Eur be
PVM, pareigos pirkti i§ centrinés perkanciosios organizacijos néra.

4.11. kitos taisyklése vartojamos sgvokos apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme, MaZos vertés pirkimy
tvarkos aprase ir kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

5. Sios taisyklés netaikomos Viesyjy pirkimy jstatymo 6—10 straipsniuose nustatytais atvejais.

11 SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCESAS

6. Pirkimy organizavimo proceso etapai:

6.1. nustatomas pirkimy poreikis;

6.2. nustatoma planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte;

6.3. nustatoma pirkimo verte;

6.4. parengiamas ir patvirtinamas einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy atlikti pirkimy planas
bei pagal ViesSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarkg CVP IS paskelbiama planuojamy
atlikti pirkimy suvestiné. Si suvestiné paskelbiama kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos,
0 patikslinus einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy atlikti planus, — ne véliau kaip per 5 darbo
dienas. Iki 2023 m. sausio 1 d. Sio papunkcio nuostata mazos vertés pirkimams yra neprivaloma;

6.5. parengiama planuojamo atlikti pirkimo techniné specifikacija, i8skyrus neskelbiamos paklausos
biidu atliekamus pirkimus;

6.6. nustatomos svarbiausios pirkimo sutarties saglygos;

6.7. Komisijai arba pirkimy organizatoriui teikiama patvirtinta pirkimo iniciatoriaus parengta
paraiska—uzduotis (1 priedas);

6.8. parengiami pirkimo dokumentai;

6.9. atliekamos pirkimo procediiros;

6.10. sudaroma pirkimo sutartis;

6.11. atliktas pirkimas registruojamas pirkimy registre (2 priedas);

6.12. atliekamas pirkimo sutarties administravimas.

7. Konkretaus viesojo pirkimo biidas pasirenkamas atsizvelgiant j:

7.1. numatomg prekiy, paslaugy ir darby pirkimo vertg, apskaiciuotg pagal VieSyjy pirkimy tarnybos
patvirtintg Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaic¢iavimo metodika;

7.2. kitas VieSyjy pirkimy jstatyme nustatytas salygas ir aplinkybes.

8. Pirkimo metu atlieckamos pirkimo procediiros, nustatomas dalyvis, kuriam sitiloma sudaryti pirkimo
sutartj.

9. Pirkimo sutarties administravimo metu priitmamos prekés, paslaugos ar darbai, tikrinama tiekiamy
prekiy, teikiamy paslaugy ar atlieckamy darby kokybé, pirkimo sutarties prievoliy vykdymo terminai,
pirkimo sutartyje numatytais atvejais taikoma civilin¢ atsakomybé, pirkimo sutartyje nustatytomis
salygomis pratesiami prievoliy jvykdymo terminai, VieSyjy pirkimy jstatyme



nustatytais atvejais ir tvarka kei¢iamos pirkimo sutarties salygos, sprendziami ginc¢ai, apmokama uz
prekes, paslaugas ar darbus, atliekami visi veiksmai, kuriais siekiama, kad pirkimo sutartis biity
tinkamai jvykdyta.

10. Pirkimo sutarties administravimas prasideda sudarius pirkimo sutartj ir baigiasi, kai jvykdomi visi
pirkimo sutartyje nustatyti Saliy jsipareigojimai arba kai pirkimo sutartis nutraukiama.

111 SKYRIUS
VIESUOSIUS PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

11. Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy organizavimo procese dalyvauja Sie asmenys:

11.1. pirkimo iniciatoriai;

11.2. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams;

11.3. pirkimy organizatoriai skiriami atskiru perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu. Jie
atlieka mazos vertés pirkimy neskelbiamos apklausos btidu procediiras;

11.4. Komisija sudaroma atskiru perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu. Ji vykdo visy,
iSskyrus pirkimus atlieckamus neskelbiamos apklausos biidu, vieSyjy pirkimy procediras;

11.5. CVP IS administratorius — direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams;

11.6. uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu katalogu
atsakingas asmuo — direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

12. Pirkimo iniciatorius vykdo Sias funkcijas:

12.1. atlieka rinkos tyrimg (iSskyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais perkanciosios organizacijos
teisés aktuose nustatytais atvejais);

12.2. kiekvieno pirkimo procedtiroms atlikti pildo paraiska—uzduotj (3 priedas);

12.3. koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
jos isipareigojimy vykdyma ir priziliri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir
darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

12.4. inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutarc¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo paémimo.

13. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo vykdo Sias funkcijas:

13.1. skai¢iuoja numatomo pirkimo vertg;

13.2. rengia perkanciosios organizacijos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plana;

13.3. CVP IS pildo Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte nurodyta, visy per
kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, ataskaita.

14. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo vykdo $ias funkcijas:

14.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimo iniciatoriui, derina
galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu;

14.2. vizuoja pirkimo iniciatoriaus pateiktg sitilyma pirkimg vykdyti naudojantis centrinés
perkanciosios organizacijos elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekés, paslaugos ar darbai
atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali bati atliktas efektyvesniu biidu
racionaliai naudojant léSas, arba motyvus atlikti pirkimg nesinaudojant elektroniniu katalogu;

14.3. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu;

14.4. teikia informacijg apie praéjusiais kalendoriniais metais jvykdytus pirkimus naudojantis
centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu katalogu.

15. Komisija vykdo tarptautinés vertés pirkimus, supaprastintus pirkimus ir mazos vertés pirkimus,
atlickamus skelbiamos apklausos biidu.

16. Pirkimy organizatorius vykdo maZos vertés pirkimus, atlickamus neskelbiamos apklausos biidu.

17. Komisijos nariai, ekspertai, stebétojai gali dalyvauti Komisijos darbe, o pirkimy organizatoriai —
vykdyti pirkima, tik pries tai pasira$¢ konfidencialumo pasizadéjimag ir



Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 patvirtintos
nesaliSkumo deklaracijos tiping forma . Komisija dirba pagal ja sudariusios perkanciosios organizacijos
direktoriaus jsakymu patvirtintg darbo reglamenta.

18. Komisijos narys, pirkimy organizatorius, vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantis ekspertas
privalo deklaruoti privacius interesus Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo
valstybés tarnyboje jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka pateikdamas privaciy interesy
deklaracija. Komisijos narys, pirkimy organizatorius ar viesyjy pirkimy procediirose dalyvaujantis
ekspertas, nepateikes privaciy interesy deklaracijos, neturi teisés dalyvauti viesajame pirkime ir turi bati
atSauktas i$ atitinkamy pareigy.

IV SKYRIUS
PIRKIMU VYKDYMAS

19. Pirkimo iniciatorius, norédamas pradéti pirkimo procediras, atlieka rinkos tyrima, parengia
paraiska—uzduotj (1 priedas) ir ja pavizuoja. Pirkimo iniciatoriaus paraiska—uzduot;j tvirtina
perkanciosios organizacijos direktorius. Konkretaus pirkimo procediiros gali biiti pradétos tik esant
patvirtintai uzduodiai ir susipazinus Komisijos pirmininkui ar pirkimy organizatoriui.

20. Mazos vertés pirkimai atliekami vadovaujantis MaZzos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir
neskelbiami tik jame numatytais atvejais.

21. Jei pirkimg atlieka Komisija, pirkimo dokumentus tvirtina perkanciosios organizacijos vadovas.
Jei pirkimg atlieka pirkimy organizatoriai, pirkimo dokumentai néra tvirtinami;

22. Atlikdamas pirkima, pirkimy organizatorius pildo tiekéjy apklausos pazyma (3 priedas). Tiekéjy
apklausos pazyma gali biiti nepildoma, jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip
3000 (trys tukstanciai) Eur be PVM. Tais atvejais, kai pirkimy organizatorius nepildo apklausos
pazymos, Sie pirkimai taip pat turi biiti uzregistruoti pirkimy registre.

23. Perkanciajai organizacijai gavus tiekéjo pretenzija, pirkimo, dél kurio gauta $i pretenzija,
procediira nuo jos gavimo momento be atskiro Komisijos ar pirkimy organizatoriaus sprendimo sustoja.
Motyvuotg sprendimg dél pretenzijos priima Komisija arba pirkimy organizatorius priklausomai nuo to,
kas atlieka konkretaus pirkimo proceduras.

24. Esant VieSyjy pirkimy jstatyme nustatytoms sglygoms, sprendima nutraukti pirkimo procediiras
priima Komisija arba pirkimy organizatorius priklausomai nuo to, kas atlicka konkretaus pirkimo
procediiras.

25. Atliktus vieSuosius pirkimus registruoja, pirkimy apskaitg tvarko direktoriaus pavaduotojas tkio
reikalams

26. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams parengia ir Viesyjy pirkimy tarnybai pateikia VieSyjy
pirkimy jstatymo 96 straipsnyje nurodytas ataskaitas. Sias ataskaitas pasira§o perkan¢iosios
organizacijos direktorius.

V SKYRIUS
MAZOS VERTES PIRKIMU, ATLIEKAMU NESKELBIAMOS APKLAUSOS BUDU,
YPATUMAI

27. Pirkimy organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos buidu, turi
kreiptis pateikti pasitilymus ne maZziau kaip ] tris potencialius su pirkimo objektu susijusig veikla
vykdancius tiekéjus, i$skyrus taisykliy 28 ir 29 punktuose nustatytus atvejus.

28. Maziau nei | tris tiekéjus galima kreiptis pateikti pasitilymus, kai rinkoje yra maziau tiekéjy, kurie
gali patiekti reikalingy prekiy, suteikti paslaugy ar atlikti darby. Tokiu atveju turi buti kreipiamasi
pateikti pasitilymus j visus rinkoje esancius tiekéjus.

29. Kviesti vieng tiekéja pateikti pasitilymg galima S$iais atvejais:

29.1. perkamos prekes, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties verté ne didesné kaip 3000 (trys
tikstanciai) Eur be PVM;

29.2. yra tik konkretus tiekéjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, suteikti paslaugas ar atlikti



darbus, ir néra jokios priimtinos alternatyvos (pvz., perkamos meninio, mokslinio popiidzio
paslaugos, perkamos papildomos prekés ar paslaugos i§ tam tikro tiekéjo, techniniu pozitiriu derinant su
jau turimomis prekémis ar suteiktomis paslaugomis ir pan.);

29.3. dél objektyviy priezas¢iy pirkima bitina atlikti labai greitai. Sios aplinkybés negali priklausyti
nuo perkanciosios organizacijos delsimo arba neveiklumo;

29.4. perkamos perkanciosios organizacijos darbuotojy mokymo ir konferencijy paslaugos;

29.5. yra kitos objektyviai pateisinamos aplinkybés, dél kuriy nejmanoma arba netikslinga apklausti
daugiau tiekéjy.

30. Atliekant mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos btidu, tiekéjai apklausiami Zodziu arba
rastu.

31. Mazos vertés pirkimy neskelbiamos apklausos buidu tiekéjy apklausa rastu gali biti atlickama
visais atvejais. Mazos vertés pirkimy neskelbiamos apklausos biidu tiekéjy apklausa zodziu gali biiti
atliekama, jei:

31.1. numatomos sudaryti pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné kaip 5000 (penki tukstanciai) Eur be
PVM;

31.2. perkama esant ypatingoms aplinkybéms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir kitokiam
nenugalimos jégos poveikiui, kai dél skubos netikslinga gauti pasiiilymy rastu.

32. Kai mazos vertés pirkimas neskelbiamos apklausos biidu atlickamas rastu, tiekéjams turi biiti
pateikiama §i informacija:

32.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybés ir svarbiausios pirkimo sutarties salygos;

32.2. pagal kokj kriterijy bus iSrenkamas ekonomiskai naudingiausias pasitilymas. Pasirenkamas
vienas i§ Viesyjy pirkimy jstatymo 55 straipsnio 1 dalyje nustatyty pasitilymo vertinimo kriterijy;

32.3. kokig informacija turi nurodyti siiilantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekéjas, kokiomis
priemonémis ir iki kada jis turi pateikti pasiiilyma.

33. Apklausiant zodziu su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama
internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing.

34. Apklausiant rastu kvietimas tiek€jams pateikiamas pastu, elektroniniu pastu ar CVP IS
priemonémis, nustacius protingg terming pasitilymams pateikti. Pasitilymus rastu gali biiti praSoma
pateikti elektroniniu pastu, CVP IS priemonémis ar vokuose. Tame paciame pirkime dalyvaujantys
tiekéjai turi buti apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams pateikiamas elektroniniu pastu,
kartu su kitais pirkimo dokumentais turi bati saugomas elektroninio laisko iSrasas, patvirtinantis,
kuriems tiekéjams buvo iSsiystas kvietimas.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIS, PASKELBIMAS, KEITIMAS

35. Rastu sudaromas pirkimo sutartis ar (ir) preliminarigsias sutartis ir papildomus susitarimus turi
vizuoti direktorius.

36. Pirkimo sutartis pasiraso perkanciosios organizacijos direktorius.

37. Pirkimo sutartis sudaroma rastu. Zodziu ji gali biiti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté
yra mazesne kaip 5000 (penki tikstanciai) Eur be PVM. Sudarytg pirkimo sutart] administruoja pirkimo
iniciatorius.

38. Uz perkanciosios organizacijos laiméjusiy dalyviy pasitlymy ir pirkimo sutar¢iy paskelbima CVP
IS atsakingas asmuo — direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

39. Sprendima dél pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties jos galiojimo laikotarpiu keitimo
neatliekant naujos pirkimo procediiros pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnj priima Komisija.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
40. Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy dokumentai kaupiami ir saugomi Krakiy kultaros
centro patalpose.



41. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos, pasitilymai bei
Ju nagringjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby, dialogo ar kiti
protokolai, susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi ne
trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai
ir su jy vykdymu susije dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo.

42. Siy taisykliy 41 punkte nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
Jstatymo nustatyta tvarka.




