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KRAKIU KULTUROS CENTRO RENGINIU ORGANIZAVIMO IR INFORMACIJOS
PATEIKIMO VISUOMENEI TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Krakiy kultiros centro renginiy organizavimo ir informacijos pateikimo visuomenei tvarkos
apraso (toliau —Aprasas) tikslas —uZtikrinti sklandy renginiy organizavima, kokybiska techninj
aptarnavima, dalykinj bendravimg ir bendradarbiavimg su vieSuoju ir privaciu sektoriais, gerinti rySius
su visuomene, uztikrinti teisingos informacijos apie Krakiy kultiiros centro(toliau —Centras)veikla
pateikimg laiku, stiprinti gyventojy pasitik€jimg Centru, skatinti visuomeng¢ dalyvauti Centro
organizuojamuose kultiiros procesuose ir padéti kurti objektyvy Centro jvaizdi.

2.Aprasas nustato bendruosius renginiy organizavimo reikalavimus ir informacijos pateikimo
visuomenei principus ir bendravimo su Ziniasklaida tvarka.

3.Centras organizuodamas Aprase aptartas veiklas vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo
jstatymu, Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg 1§ valstybés ir savivaldybiy institucijy irjstaigy
jstatymu, Lietuvos Respublikos kultiiros centry jstatymu, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy
jstatymu, Lietuvos Respublikos autoriniy teisiy jstatymu, Lietuvos Respublikos etninés kultiiros
valstybinés globos pagrindy jstatymu,Kultiiros centro nuostatais, Centro vidaus darbo taisyklémis, Siuo
Aprasu, kitais Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Kulttros centro direktoriaus jsakymais.

4.Siame Apra$e naudojamos svarbiausios savokos:

4.1.Renginiai—festivaliai, koncertai, spektakliai, valstybiniy §venciy, atmintiny dieny minéjimai,
Sventés ir kiti renginiai,

4.2.Masinis renginys —tai renginys, kuriame dalyvauja masé Zmoniy, turinti tampry rysj su
komunikacija ir kulttra. Organizuojami festivaliai, koncertai, pristatymai,mugés, miestelio dienos,
profesinés Sventés, bendruomenés suvaziavimai ir t.t.;

4.3.Viesoji erdve—tai vieta (aikstés, skverai, parkai, pés¢iyjy takai ir kitos Zzmoniy susibirimams
skirtos vietos), j kurig turi teise patekti visi asmenys ir kurioje biinant asmeniui keliami tam tikri
elgesio reikalavimai: gerbti ir nepazeisti kity zmoniy teisiy, rimties, netrukdyti jiems;

4.4.Autoriné sutartis—sudaroma su fiziniu asmeniu (kiirinio autoriumi) dél kiirinio sukiirimo.
Kirinio autorius turi iSimtines turtines ir asmenines neturtines teises, iSvardintas Autoriy teisiy ir
gretutiniy teisiy jstatyme. Autoriaus kiirinys — literatiros ir meno kiiriniai, specialiai sukurti pagal
Centro uzsakyma ir panaudoti spektakliuose, koncertuose ar meno programose. Taip pat, tai teisétai
igytos teises naudoti sukurtus kiirinius Centro kiirybinés veiklos programoms;

4.5.Paslaugy teikimo sutartis —sudarom su juridiniu asmeniu arba su fiziniu asmeniu dirbanciu
pagal individualios veiklos paZyma ar verslo liudijimg dél jvairiy paslaugy teikimo;

4.6.Sutartis —sudaroma su juridiniais asmenimis trumpalaikiams renginiams (koncertams,
spektakliams, parodoms, pasitarimams, seminarams, Sventéms, minéjimams, kultiiros ir kitiems
renginiams) organizuoti kai j renginj platinami uzsakovo bilietai;

4.7.Savivaldybés materialiojo turto trumpalaikés nuomos sutartis —sudaroma su juridiniais
asmenimis trumpalaikiams renginiams (koncertams, spektakliams, pasitarimams, seminarams,
Sventéms, miné¢jimams, kulttiros ir kitiems renginiams) organizuoti;



4.8.Savanoriskos veiklos atlikimo sutartis —sudaroma tarp Centro ir Savanorio, kuria yra
apibréziamas Savanorio ir Centro bendradarbiavimas, susijes su Savanorio veikla Kultiiros centre ir
(ar) jo skyriuje. Asmenims nuo 14 iki 18 mety biitina gauti rasytinj tévy ar teiséty globé¢jy sutikima,
leidziant] nepilnameciui atlikti savanoriska veikla Centre.

4.9.Paramos sutartis —sudaroma su juridiniu ar fiziniu asmeniu dél savanoriskos ir
neatlygintinosparamos (pinigai, daiktai, paslaugos) Centro kultiiros projektams skatinti;

4.10.Bendradarbiavimo (Partnerystés) sutartis — sudaroma su juridiniu ar fiziniu asmeniu dél
dalykinio neatlygintino bendradarbiavimo.

ILRENGINIU ORGANIZAVIMAS

5.Renginiai organizuojami Krakiy kultiiros centre, MeironiSkio skyriuje bei Pajeslio skyriuje .

6.Centro meno vadovai kasmet iki 01.30 d. pateikia raStu ir el. paStu direktoriui ateinan¢iy mety
planuojamy renginiy koncepcijas(renginio pavadinimas, vieta, data, aprasas, preliminari programa bei
sgmata).

6.1.Kiekvienam renginiui organizuoti rengiama atskira sagmata. Sgmatoje nurodoma renginio data,
vieta, pavadinimas, i§laidy raisis, i§laidy suma, samatg parengusio asmens pareigos, vardas ir pavarde.
Samata teikiama derinti kultiiros centro vyr. buhalteriui ir tvirtinama jstaigos vadovo (priedas).

7.Institucijy ar fiziniy asmeny renginiy organizavimo paraiskos svarstomos kasmet.

8.Renginiy organizavimo meno vadovas per 5 darbo dienas parengia preliminary renginiy plang.

9.Centro renginiy plang svarsto ir tvirtina Krakiy KC direktorius.

10.Renginiy planas gali buti tikslinamas. Apie plane nenumatytus renginius biitina informuoti
direktoriy ne véliau kaip 1 ménuo iki renginio pradzios.

11.Masinius renginius vieSosiose miestelio erdvése organizuoja i§ anksto numatyta kiirybiné
darbuotojy grupé.

12.0rganizuojant iSskirtinius vidinius bei masinius renginius rengiamas scenarinis planas, kuris
tvirtinamas Centro direktoriaus. Meno mégéjy kolektyvy renginiy organizavimas derinamas su Centro
direktoriumi.

13.Patikslinta renginio sgmata 3 savaités prie§ renginj derinama su buhalterija ir tvirtinama
direktoriaus.

23.Renginio organizatorius parengiadokumentacija:

23.1.uzsakant kiirinio (renginio scenarijus, muzikos ar literatiiros kiirinys, trumpametrazis
videofilmas, meniné instaliacija ir pan.) sukiirimg rengiama Autoriné sutartis, pasiraSomas kiirinio
perdavimo-priémimo aktas;

23.2.Atlikéjo intelektiné paslaugy sutartis bei darby atlikimo-perdavimo aktas rengiamas su
atlikéjais pasirodanciais koncerto, spektakliy,meniniy programy metu ar vedant renginius;

23.3.Paslaugy teikimo sutartis, darby priémimo-perdavimo aktas rengiama uzsakant paslaugas;

24 Vykdant autorinj, atlikéjo intelektinj, paslaugy ir prekiy pirkimg bei rengiant sutartis tampriai
bendradarbiaujama su vieSyjy pirkimy specialistu, t. y. prie§ pasirasant sutartj ji turi buti perzitréta
vieSyjy pirkimy specialistés. Taip pat kiekvienas Centro darbuotojas inicijuodamas pirkimg turi parengti
pirkimo Paraiska, kurig tvirtina Centro direktorius.

IHHLLINFORMACIJOS PATEIKIMAS VISUOMENEI
25.Informacija (interviu) ziniasklaidai apie Centro veikla, pasiekimus, vykdomus projektus ir pan.
teikia Centro direktorius. Darbuotojai informacija gali teikti tik gave direktoriaus leidima.
26.Informacija apie Centroveikla teikiama laikantis $iy principy:



26.1.i18samumo —ziniasklaidai turi buti pateikta visa pagal teisés aktus teiktina ir jo praSymo turinj
atitinkanti informacija;

26.2.tikslumo —Ziniasklaidai teikiama informacija turi atitikti Centro disponuojamg informacija;

26.3.etiSkumo —informacija teikiama vengiant neatsakingy pareiskimy ar palyginimy, nenaudojant
jokios konfidencialios informacijos, gautos vykdant profesing veikla, asmeninei ar kity asmeny naudai.

27.Informacijos pateikimo ziniasklaidai formos:

27.1.praneSimas ziniasklaidai: zinuté, informacinis praneSimas, straipsnis, interviu, reportazas;

27.2.spaudos konferencija;

27.3.atsakymai zodziu ir rastu;

27.4.vaizdo ar garso jrasas;

28.PraneSimasziniasklaidai platinamas kartu sufotografijos iliustruojanc¢ios apraSyta renginj ar
vyki.

29.PraneSimai Ziniasklaidai turi buti teikiami visoms visuomenés informavimo priemonéms
vienoda tvarka ir vienu metu, laikantis tolygumo principo.

30. Centro internetinéje svetainéje turi biiti pateikta teisinga, naujausia Centro veiklos informacija.

IVV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
31. Organozuojant renginius renginio organizatorius privalo laikytis ,, Krakiy kultiiros centro
nuostaty®, ,,Krakiy kultiiros centro darbuotojo etikos taisykliy®, ,,Krakiy kultiiros centro darbo tvarkos
taisykliy®, ,,Atsakingy uz materialines vertybes asmeny atsiskaitymo su buhalterija taisykliy®, ,,Krakiy
kulttiros centro konfidencialios informacijos nustatymo ir naudojimo bei konfidencialumo laikymosi
tvarkos apraso®.




